
REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ  

w ZSMOS w RACIBORZU 

 

ROZDZIAŁ I 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1. Z biblioteki mogą korzystać wszyscy uczniowie, nauczyciele i pozostali 

pracownicy ZSOMS, a także rodzice/opiekunowie prawni uczniów. 

2. Udostępnianie zbiorów bibliotecznych uczniom klas I następuje po pasowaniu 

ich na czytelnika 

3. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne. 

4. Każdy czytelnik zobowiązany jest zapoznać się z regulaminem biblioteki. 

 

ROZDZIAŁ II 

WARUNKI KORZYSTANIA Z ZASOBÓW BIBLIOTEKI 

 

1. W bibliotece można wypożyczać książki, podręczniki /Regulamin 

wypożyczania podręczników  – Załącznik nr 1/ i zbiory specjalne. 

2. Biblioteka udostępnia zbiory w czasie zajęć dydaktycznych zgodnie                   

z organizacją roku szkolnego. Książki są wypożyczane także na okres ferii 

świątecznych i zimowych. 

3. W bibliotece istnieje wolny dostęp do półek. Każdy czytelnik może podejść do 

zbiorów, wybrać potrzebną książkę. Wyjętą książkę należy odłożyć na to samo 

miejsce. 

4. W bibliotece i czytelni obowiązuje cisza, zakaz spożywania posiłków oraz 

używania telefonów komórkowych. 

5. Zabrania się wnoszenia toreb, worków i plecaków między regały. 

 

ROZDZIAŁ III 

PRAWA I OBOWOWIĄZKI CZYTELNIKA 

 

1. Czytelnik może wypożyczyć książkę wyłącznie na swoje nazwisko. 

Wypożyczonych książek nie można przekazywać osobom postronnym. 

2. Jednorazowo można wypożyczyć 3 książki na jeden miesiąc. W uzasadnionych 

przypadkach biblioteka może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczeń,      

a także przedłużyć lub skrócić termin zwrotu wypożyczonych książek. 

3. Uczniowie klas maturalnych są zobowiązani zwrócić książki do biblioteki do    

5 kwietnia. Pozostali uczniowie do 5 czerwca /inne terminy po uzgodnieniu/. 

4. Jeżeli uczeń przetrzymuje książki i nie kontaktuje się z biblioteką nauczyciel 

bibliotekarz ma prawo wpisać mu w dzienniku elektronicznym uwagę 

negatywną za niewłaściwy stosunek do obowiązków szkolnych. 

5. Uczniowie, którzy nie oddali książek w terminie przewidzianym w niniejszym 

regulaminie, w następnym roku szkolnym nie będą mogli wypożyczać książek 

do chwili uregulowania zaległości. 



6. Wypożyczone książki należy chronić przed zniszczeniem i zgubieniem. 

Zauważone uszkodzenia należy zgłosić bibliotekarzowi. Nie zgłoszone uważa 

się za wyrządzone przez czytelnika. 

7. W przypadku zniszczenia lub zgubienia książki lub innych materiałów, 

czytelnik zobowiązany jest zwrócić taką samą pozycję lub inną wskazaną przez 

bibliotekarza. 

8. Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji, znajdującej się 

na stanie biblioteki szkolnej. 

9. Czytelnik może proponować zakup do biblioteki interesującej go pozycji /lista 

znajduje się u nauczyciela bibliotekarza/. 

10. W bibliotece działa aktyw biblioteczny /chętni czytelnicy, łącznicy klasowi/. 

Uczniowie ci, za zgodą nauczyciela bibliotekarza, mogą włączyć się                  

w wykonywanie prostych prac w bibliotece. 

ROZDZIAŁ IV 

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI 

 

1. Uczniowie mogą korzystać z czytelni, w której można korzystać ze wszystkich 

zbiorów biblioteki. 

2. Przed opuszczeniem czytelni należy zostawić po sobie porządek 

3. Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej uroczystości, lekcji        

i innych zajęć bibliotecznych. 

 

ROZDZIAŁ V 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Czytelnicy opuszczający szkołę /uczniowie, pracownicy/ zobowiązani są            

do przedstawienia w sekretariacie szkoły karty obiegowej potwierdzającej 

zwrot materiałów wypożyczonych z biblioteki. 

2. Organem uprawnionym do zmian i interpretacji postanowień regulaminu jest 

Dyrektor ZSOMS. 

3. Decyzje w kwestiach, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie 

podejmuje Dyrektor Szkoły 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ZAŁĄCZNIK nr 1 

 

 
REGULAMIN KORZYSTANIA Z PODRĘCZNIKÓW,  

MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH I ĆWICZENIOWYCH ZAKUPIONYCH              

Z DOTACJI CELOWEJ W ZSOMS W RACIBORZU 

 

 

WSTĘP 

& 1 

 

1. W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu użytkowania podręczników          

i materiałów edukacyjnych określa się szczegółowe warunki korzystania z nich przez 

uczniów ZSOMS w Raciborzu. 

2. Zobowiązuje się nauczycieli wychowawców do zapoznania uczniów i ich rodziców     

z niniejszym regulaminem. 

3. Regulamin ma zastosowanie we wszystkich klasach szkoły podstawowej 

wchodzących w skład ZSOMS. 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

& 2 

 

1. Niniejszy regulamin reguluje:  

a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem uczniom dostępu do 

podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych 

b) tryb przyjęcia podręczników na stan biblioteki szkolnej 

c) postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zagubienia lub nie zwrócenia 

podręczników lub materiałów edukacyjnych. 

 

& 3 

 

1. Podręczniki i materiały edukacyjne oraz materiały ćwiczeniowe, których zakupu 

dokonano z dotacji celowej MEN są własnością szkoły i są ewidencjonowane             

w zasobach bibliotecznych, zgodnie z Art. 22ak ust. 2 z dnia 30 maja 2014 r.                

o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw Dziennik Ustaw    

z 2014 r. poz. 811. 

2. Zakupione podręczniki i materiały edukacyjne wypożyczane są uczniom nieodpłatnie 

na czas ich użytkowania w danym roku szkolnym, zaś materiały ćwiczeniowe 

przekazywane są uczniom na własność. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



WYPOŻYCZANIE UCZNIOM PODRĘCZNIKÓW LUB 

 MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH  

ORAZ PRZEKAZYWANIE MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH 

 

& 4 

 

1. Do wypożyczania podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych 

uprawnieni są wszyscy uczniowie szkoły podstawowej wchodzących w skład 

ZSOMS, w klasach objętych programem darmowych podręczników, 

materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych. 

 

2. Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegają ochronie zgodnie z Ustawą 

o ochronie danych osobowych i są przetwarzane zgodnie z Polityką 

bezpieczeństwa ZSOMS. 

 

3. Podręczniki, materiały edukacyjne są wypożyczane uczniom na okres danego 

roku szkolnego. 

 

4. Wypożyczenia podręczników i materiałów edukacyjnych dokonuje nauczyciel 

bibliotekarz na podstawie imiennej listy uczniów w dzienniku elektronicznym. 

 

5. Podręczniki i materiały edukacyjne na dany rok szkolny są wypożyczane         

w dniu i godzinach uzgodnionych pomiędzy nauczycielem bibliotekarzem        

a wychowawcą klasy.  

 

6. Podręczniki i materiały edukacyjne są wypożyczane uczniom nie później niż 

do 15 września danego roku szkolnego. 

 

7. Przed zakończeniem zajęć dydaktycznych w szkole uczniowie zwracają 

podręczniki i materiały edukacyjne do biblioteki szkolnej. Zwrot następuje nie 

później niż do 5 czerwca w dniu i godzinach uzgodnionych pomiędzy 

nauczycielem bibliotekarzem a wychowawcą klasy. 

 

8. Materiały ćwiczeniowe przekazywane są uczniom bez obowiązku ich zwrotu 

do biblioteki szkolnej. 

 

9. Podręczniki i materiały edukacyjne na dany rok szkolny są wypożyczane          

z wpisem do „Karty wypożyczeń darmowych podręczników”. Uczeń 

potwierdza odbiór podręczników podpisem na w/w karcie.  W klasach I – III 

odbiór potwierdza rodzic/opiekun prawny. 

 

 

10. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego z powodów losowych rezygnuje            

z edukacji w ZSOMS, zobowiązany jest zwrócić otrzymane podręczniki do 

biblioteki i przedstawić w sekretariacie szkoły kartę obiegową potwierdzającą 

ich zwrot. 

 

 

 

 



 

 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA UDOSTĘPNIANE PODRĘCZNIKI 

 

& 5 

 

1. Przez cały okres użytkowania podręczników lub materiałów edukacyjnych uczeń 

zobowiązany jest dbać o stan użytkowy książek. 

 

2. Uczeń ma obowiązek na bieżąco dokonywać drobnych napraw czy ewentualnej 

wymiany okładki. 

 

3. Zabrania się dokonywania, jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach. 

Dopuszcza się używania ołówka w celu zaznaczenia np. pracy domowej. 

 

4. Wraz z upływem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczeń powinien 

uporządkować podręczniki tj. powycierać wszystkie zapisy ołówkiem, podkleić,      

jeśli uległy zniszczeniu. 

 

& 6 

 

Uszkodzenie lub zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego 

 

1. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się nie umyślne 

zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umożliwiające jednak dalsze ich 

wykorzystywanie. 

 

2. Uczeń, który doprowadził do uszkodzenia materiałów bibliotecznych jest 

zobowiązany podręcznik naprawić. 

 

3. Przez zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się umyślne lub 

spowodowane przez zaniedbanie ucznia poplamienie, trwałe zabrudzenie, 

porysowanie lub popisanie, połamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek 

oraz inne wady fizyczne, które pomniejszają wartość użytkową podręcznika lub 

materiału edukacyjnego i uniemożliwiają pełne z nich korzystanie 

 

& 7 

 

Zakres odpowiedzialności. 

 

1. Uczeń ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub 

zniszczenia wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych nie 

ujawnionych w chwili wypożyczenia. 

 

2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podręcznika lub materiału edukacyjnego 

szkoła może żądać od rodziców ucznia zwrotu koszu zakupu podręcznika lub 

materiału edukacyjnego. 

 

3. Wartość uszkodzonych lub zniszczonych podręczników określa dyrektor szkoły na 

podstawie informacji przekazanych przez MEN. 



 

4. Rodzic ucznia, który zniszczył bądź zgubił podręcznik zobowiązany jest do uiszczenia 

wskazanej przez MEN kwoty w kasie szkoły do końca trwania zajęć edukacyjnych 

danego roku szkolnego 

 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

& 8 

 

1. Organem uprawnionym do zmian i interpretacji postanowień regulaminu jest Dyrektor 

ZSOMS. 

 

2. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników, materiałów 

edukacyjnych i ćwiczeniowych, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie 

podejmuje Dyrektor Szkoły 

 

3. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego 

Regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień. 

 

4. Nauczyciel bibliotekarz zobowiązany jest do udostępnienia uczniom i rodzicom 

regulaminu wypożyczania podręczników i materiałów edukacyjnych na każde ich 

życzenie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podstawa prawna: Art. 22ak ust. 2 z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie 

oświaty oraz niektórych innych ustaw Dziennik Ustaw z 2014 r. poz. 811. 

 

 


